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( Loi du 1¢ juillet 1901 relative

au contrat d'association
(Journal Officiel du 2 juillet 1901)

Titre |

Article 1¢
L'association est la convention par laquelle deux ou plusieurs personnes
mettent en commun, d'une fagon permanente, leurs connaissances ou leur
activité dans un but autre que de partager des bénéfices. Elle est régie, quant
a sa validité, par les principes généraux du droit applicables aux contrats et
obligations.

Article 2

Les associations de personnes pourront se former librement, sans autorisation
ni déclaration préalable, mais elles ne jouiront de la capacité juridique que si
elles se sont conformées aux dispositions de l'article 5. .. .)

Article 5

(Loi n° 71-604 du 20 juillet 1971 Journal Officiel du 21 juillet 1971)

(Loi n° 81-909 du 9 octobre 1981 Journal Officiel du 10 octobre 1981)

Toute association qui voudra obtenir la capacité juridique prévue par
I'article 6 devra étre rendue publique par les soins de ses fondateurs.

La déclaration préalable en sera faite a la préfecture du département ou a
la sous-préfecture de I"arrondissement ol Iassociation aura son siege social.
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| - VOUS DIRIGEZ UNE ASSOCIATION

A -Un service pour vous
accueillir : le service vie locale

Composé de deux secteurs complémentaires : “Vie
associative” et “Evénementiel”, le service vie locale
a pour vocation d'accompagner les associations
et de valoriser leurs actions tout en favorisant les
échanges inter-associatifs et les partenariats.

I est situé dans I'annexe “Croizat”, 135 avenue
Ambroise Croizat.

© Un accueil “libre”

Pour tous renseignements, pour des réservations de
salle, récupération-remise de clés, retrait ou dépot
de dossiers de demande de manifestation ou de
demande de subvention, il vous accueille du lundi au
vendredide 13h30a 17 h. Tél. 04 76 00 71 22.

©® Des rencontres personnalisées

En dehors de ces horaires ou pour toute autre
question (présentation de projets, sollicitation
d'aide pour vos demandes, besoins spécifiques...),
le service est a votre disposition sur rendez-vous au
04760071 22.

Vous pouvez également transmettre  toute
information ou poser vos questions par courriel a
vielocale@saintmartindheres.fr

® Les rendez-vous des “assos”

Régulierement, le service organise des permanences
associatives, baptisées par les participants “les
rendez-vous des assos”. Il s'agit de moments de
rencontres avec les responsables associatifs,
généralistes ou sur un theme particulier, en fonction
des demandes (les locaux, le bénévolat...). Vous
étes invités a faire part de vos souhaits ou besoins.
Les invitations sont envoyées par mail, tout comme
les comptes-rendus des réunions, a la totalité des
associations. N'hésitez pas a les demander si vous
ne les recevez pas.

Afin d’étre certain de toujours étre destinataire
des informations, il est nécessaire de trans-
mettre au service une (ou plusieurs) adresse(s)
de messagerie électronique, valide(s) et régu-
lierement consultée(s).

B - Une convention
d'engagements réciproques
pour formaliser des relations
partenariales entre la ville
et les associations.

Pour bénéficier d"aides de la ville, les associa-
tions devront étre signataires de cette conven-
tion d’engagements réciproques, consultable
sur le site de la ville ou disponible au service
vie locale.

Travaillée en commun avec les associations, cette

convention a pour ambition d'instaurer une relation

durable et lisible entre la ville et le monde associa-

tif, avec la prise en compte réciproque des orienta-

tions et priorités des partenaires autour d'objectifs

partagés :

e assurer une solidarité entre les habitants et la
commune,

e mobiliser et valoriser les ressources locales,

e encourager la participation des Martinéroises et
Martinérois a la vie locale,

e instituer une culture de partenariat, de partage et

de confiance réciproque dans la durée.

Elle concerne les associations dont les caractéris-

tiques sont :

e d'étre des structures juridiques régulierement
constituées a but non lucratif, non seulement dans
leurs statuts mais aussi dans leurs pratiques,

e d'avoir un projet associatif qui participe manifes-
tement a la création et au développement du lien
social et civique,

e de contribuer a I'intérét général local.

® Le caractere local de I'association s"appreé-
cie par les critéres suivants :
1/ siege social sur la commune, mais surtout par :

2/ lalocalisation de la majorité ou d'un nombre signi-
ficatif de ses adhérents ;

3/ le déploiement d'activités en direction des Mar-
tinérois ;

4/ sa participation a la vie de la commune ;

5/ sa participation au “mieux vivre ensemble”, ses
démarches solidaires et humaines ;



6/ son ouverture sur les autres associations de la
commune, le partage avec ces demigres ;

7/ sa participation au rayonnement local.

Toute association devra répondre a la majorité de ces
criteres pour étre considérée comme “partenaire”.
Elle pourrait ainsi, apres signature de la convention
—témoignage de son engagement a respecter les
principes et valeurs partagés — bénéficier d'aides de
la commune, (subvention, mais également prét de
matériel et de locaux...).

- Il va de soi que la ville se réserve le droit d'accom-
pagner toute association nationale ou départemen-
tale en adéquation avec son projet politique.

©® Un Comité de suivi — animation composé de

dirigeants associatifs et d'élus — est chargé de :

e évaluer sur le terrain la pertinence des engage-
ments de la convention,

e proposer des amendements et compléments,

e expliquer la convention, notamment aux non
signataires,

e veiller a son application,

e représenter le partenariat ville/associations,
avoir un role fédérateur dans chacune des
actions portées par la dynamique associative,

e &tre le porte-parole de la vie associative marting-
roise,

e accompagner le service vie locale dans la concré-
tisation des articles de la convention.

C-Le “Coindesassos”

Suite aux différentes permanences associatives
mensuelles de ces dernieres années, et comme
souhaité dans la Convention d’engagements réci-
proques, les locaux du rez-de-chaussée de 'aile sud
de I'annexe Croizat ont été aménagés pour accueillir
le “Coin des assos”, lieu ressources de la vie asso-
ciative martinéroise, espace inauguré en juin 2014.

Quest-ce que cest ?

Un lieu d'échanges permettant d'impulser des pro-
jets qui partent des préoccupations et des intéréts
des associations formulées lors des rencontres ville-
associations : les rendez-vous des assos.

Un espace de soutien, d'informations, de conseils et
d'acces aux droits.

Qu'est ce quony trouve ?

Lenvie de partager, de faire ensemble, en toute

convivialité avec :

e une salle de réunion pouvant accueillir jusqu'a
25 personnes,

e une salle “documentation-convivialité” offrant aux
responsables associatifs la possibilité de se ren-
contrer, d'échanger, de consulter des ouvrages sur
la vie associative, de mettre en commun du maté-
riel, des compétences...,

e un ordinateur PC permet tant a ceux qui le sou-
haitent de travailler. Il est également possible
d'effectuer des démarches en ligne, de rechercher
des informations sur internet...,

e un panneau daffichage sur lequel trouvent place
toutes vos informations associatives,

e différentes informations, dont le calendrier des
événements “ville” et associatifs organisés sur le
territoire,

e |'accueil du service, lieu ol se rendent les asso-
ciations pour les réservations de salles, retrait
et retour de clés, retrait et dépdt de dossier de
demande de prét de salle, de demande de mani-
festations, de demande de subvention.

Comment ¢ca marche ?

© En libre acces

Pour la consultation de documentation ou des ren-
contres informelles, pendant les horaires habituels
d’ouverture de I'accueil du service vie locale (du lundi
auvendredide 13h30a 17 h)

@ Avec la présence assurée d'au moins une per-
sonne du service vie locale, sur rendez-vous.

© Sur réservation

Sivous souhaitez utiliser la salle de réunion pour une
permanence, une réunion de travail, cela peut étre
possible, sur réservation au 04 76 00 71 22.

Cet espace vous est dédié. Il sera aussi ce que
vous en ferez...

- Toutes vos propositions seront écoutées, n'hésitez
pas a nous en faire part !

- Rejoignez le groupe de responsables associatifs qui
s'est constitué pour réfléchir sur la question.



D - Dessalles
pour la vie associative

Afin de favoriser le développement de leurs activités
dans de bonnes conditions, la ville met a disposition
des associations une vingtaine de salles pouvant
accueillir de quelques personnes a 800 personnes
pour la plus grande : L'heure bleue.

Le prét de ces salles, a I'exception de L'heure bleue,
est, a ce jour, gratuit pour les associations locales
(voir page b).

Comment réserver une salle ?

v Etape 1

locale:

e Avoir fourni :

- Une copie des statuts,

- un récépissé de dépot en préfecture,

- une copie de la parution au journal officiel,

- une liste des dirigeants,

-les n° SIRET et APE de I'association (a demander
par courrier a “INSEE Bourgogne, 2 rue Hoche, BP
83509, 21035 Dijon cedex en joignant une photo-
copie des statuts et du récépissé de la préfecture),

e avoir signé la Convention d'engagements
réciproques ville/associations,

e il sera également demandé, avant accord
définitif, de remettre une attestation d'assu-
rance : “responsabilité civile” pour les réunions,
“responsabilité civile-risque locatif “ pour les acti-
vités festives,

e avoir rempli, une fois pour I'année scolaire, le dos-
sier “demande de prét de salle” (sauf si vous avez
rempli un dossier de demande de subvention pour
la méme année ou que votre association est signa-
taire d’'une convention d'objectifs et de moyens).

: étre enregistré au service vie

v Etape 2:réservation d'un créneau
Téléphoner ou se rendre au service qui gere le plan-
ning de la salle souhaitée pour en connaitre les dis-
ponibilités.

Si le créneau est libre et que votre association est
répertoriée (voir ci-dessus), une option est mise.

v Etape 3 : formalisation de la demande

e Si vous souhaitez organiser une réunion interne
a l'association, que le créneau est libre et que
votre association est répertoriée (voir ci-dessus),

la réservation est définitive apres réception
d’'une demande complétée et signée par la (le)
président(e).
Limprimé “demande de réservation de salles” est
disponible au service vie locale, dans les accueils
municipaux et sur le site Internet de la ville.

¢ Si vous souhaitez organiser une activité fes-
tive (soirée dansante, repas, loto, spectacle),
la demande sera examinée apres réception du
dossier de demande de manifestation associa-
tive dont I'imprimé “demande de réservation de
salles”. Il devra impérativement mentionner la
nature de I'activité, les horaires de la manifesta-
tion, de la réservation et le nombre de participants
prévus.

Le service vie locale traitera la demande, en lien

avec |'accueil ou le service conceré, le cas échéant.

La réservation ne pourra étre considérée comme

définitive par I'association qu‘apres réception d'une

réponse de la ville.

©® Pour une utilisation réguliere et répétitive

(plusieurs créneaux horaires ou plusieurs

lieux simultanés, activités hebdomadaires,

mensuelles...):

- La demande doit étre faite annuellement a l'aide
du dossier “Demande de prét régulier de salles”,
disponible au service vie locale. Pour I'année sco-
laire débutant en septembre, les demandes doivent
parvenir avant la mi-juin pour étre examinées en
juillet.

- Une mise a disposition de salles étant équivalent a
une subvention en nature, les éléments demandés
sur I'activité de I'association, son fonctionnement,
ses finances doivent étre communiqués, tout
comme pour une demande de subvention (voir
page 15).

Les clés

Elles devront étre retirées pendant les heures d'ou-
verture des services.

Attention : les accueils de quartier sont fermés
le mardi aprés-midi. Pour une réservation ce
jour-1a, pensez a aller chercher les clés impé-
rativement le matin. En cas d'oubli, vous ne
pourrez pas acceder a la salle.



L'assurance

Le bénéficiaire d'un prét de salle municipale devra

fournir une attestation d'assurance adéquate.

@ pour les réunions : une attestation “responsa-
bilité civile”,

@ pour les activités festives : une attestation
“responsabilité civile - risque locatif”.

Cette attestation peut étre soit ponctuelle, couvrant

une réservation, soit annuelle pour les associations,

copropriétés, organisations syndicales ou politiques

qui sont amenées a utiliser les locaux municipaux

plusieurs fois dans I'année.

Les clés ne seront remises qu'a condition de

présenter une attestation a jour.

Engagements de l'association

En outre, I'association doit s'engager a

e |nformer au plus vite le service vie locale ou le ser-
vice qui gere le planning de la salle en cas de non
utilisation d'un créneau (afin qu'il puisse éventuel-
lement &tre réattribué en cas de demande) ;

e n'utiliser ce lieu qu'a des fins associatives, et
conformément a la demande. Sont exclues toutes
manifestations de type privé ; familial ; en lien ou
en référence a la pratique d'un culte ;

® ne pas préter les locaux mis a dispositionad'autres
associations, structures ni groupes d'habitants.

En cas de non respect de ces engagements,
I'association s’expose a voir toute nouvelle
demande refusée.
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AMBROISE CROIZAT
Place du 8 Février 1962

- capacité maximum :

> 180 personnes
> 145 chaises
>20tables

Service vie locale
04 76 00 71 22

A disposition : une scéne, un réfrigérateur, un
évier “bar”. Possibilité de disposer d'un micro (a

demander a la réservation).

Utilisation en soirée limitée a 22 h.

ELSA TRIOLET
7 rue Elsa Triolet
>40 places

>4 tables

> 40 chaises

Accueil Elsa Triolet
04 76 25 20 17

LES SALLES

PAUL BERT
4 rue Chopin

- capacité maximum :

>19 personnes
>19 chaises
>btables

ROMAIN ROLLAND
5 av. Romain Rolland
e Réunion :

- capacité maximum :

> 20 personnes
> 15 chaises
> 3tables

Maison de quartier
Paul Bert
04 76 24 63 56

Maison de quartier
Romain Rolland
04 76 24 84 00

e Polyvalente :
>120 personnes

>79 chaises
> 18 tables




LES SALLES [suite) IR

Maison de quartier

FERNAND TEXIER Fernand Texier
163 av. Ambroise Croizat | 04 76 60 90 24
© Réunion : ® Polyvalente :

- capacité maximum :
> 20 personnes

>15 chaises >123 chaises
>5tables > 18 tables
Gradins télescopiques (installation a demander a
la réservation, possible ou non en fonction des
utilisations précédentes et/ou suivantes), 6 élé-
ments de podium ou estrade de 1 mx2 m.

> 150 personnes

ROBERT BARRAN
Rue Georges Braque

- capacité maximum :

>40 places
> 40 chaises
> 22 tables

AUGUSTE DELAUNE
gymnase Delaune,
rue Henri Revoy

- capacité maximum :

Service vie locale
04 76 00 71 22

Service vie locale
04 76 00 71 22

GABRIEL PERI

16 rue Pierre Brossolette
e Réunion :

- capacité maximum :
> 30 personnes

> 24 chaises
>12tables

LOUIS ARAGON

22 rue de Chante-
Grenouille

- capacité maximum :
>80 personnes

> 68 chaises
>10tables

VILLAGE

Place de la Liberté

- capacité maximum :
> 40 personnes

CROIX-ROUGE

16 rue Docteur Roux

- capacité maximum :
> 60 personnes

> 30 chaises

>4 tables

Maison de quartier
Gabriel Péri
04 76 54 32 74

e Polyvalente :
>100 personnes

>99 chaises
>19tables

Maison de quartier
Louis Aragon
04 76 24 80 10

04 76 00 71 22

Service vie locale
04 76 00 71 22

>19 personnes

>19 chaises

>4 tables

POLTURLE
POLYVALENTE 04 76 00 71 22
2 rue Albert Samain

- capacité maximum :
>50 personnes

> 30 chaises

>4 tables

ESPACE ASSOCIATIF
REPUBLIQUE 04 76 00 71 22
1 place de la République

(entrée 16 rue Docteur Roux)
- capacité maximum :
> 38 personnes

> 24 chaises

> 7tables

COIN DES _ASSOS
annexe Croizat, 04 76 00 71 22

135 avenue A. Croizat

- capacité maximum :
> 25 personnes

> 25 chaises

&y
> 6 tables ~%~



Demande uniquement
Avenue Jean Vilar par courrier (voir p. 12)

Demande uniquement
par courrier (voir p. 12)
Renseignements

Renseignements

Salle spécialisée 04 76 62 07 86 2 place Edith Piaf 04 76 62 07 86
pour les spectacles rue George Sand

etles fét_e§ (payante) - capacité : salle de réunion 40 personnes

- ca[)aclte : salle de spectacle 120 a 250 places selon
250 a 800 places configuration

selon configuration
- 'Odéon, a la maison de quartier Fernand Texier, Sevavelocale
- & la maison de quartier Louis Aragon 04 76 00 71 22

IMPLANTATION DES SALLES DANS LA VILLE

salle
[T} Gabriel Péri

salle
i1 Coin des assos
salle
Ambroise Croizat ! & /
X /
&salle salle /

Auguste Delaune FornndToxior

salle’} "
Elsa Triolet

7

salle ; il

Verlaine

L’hejl:l:tl;\)leue %\
salle-/ | ! X s
sa

Louis Aragon
%\ Robert Barran

R salle
[T”l Romain'Rolland
Espace cult.
salle
salle

René Proby ¢ Village
Paul Bert : ﬁ



Responsabilité de l'utilisateur

©® Un état d'esprit

L'association utilisatrice s'engage a respecter des
regles essentielles :

e Veiller au patrimoine commun:

- en restituant la salle dans I'état de rangement
et de propreté dans lequel elle I'a trouvée (pour
cause de disparition ou de danger a laisser des
produits ménagers sans surveillance, aucun
matériel de nettoyage n'est disponible sur
place. Les utilisateurs doivent penser a apporter
le nécessaire),

-en évacuant les déchets (les emporter si les
conteneurs sur place sont insuffisants) ;

*Prendre en compte la tranquillitt des
riverains :

- en respectant la limite horaire (fin de toute acti-
vité a minuit, libération de la salle a 1 h maxi-
mum hormis pour la salle Ambroise Croizat ol
toute activité doit impérativement avoir cessé
az22h),

-en tenant les portes fermées, particulierement
en fin de soirée,

-en veillant a ce que les participants ne sta-
tionnent pas bruyamment devant la salle au
moment des départs,

-en organisant le stationnement des véhicules
pour éviter toute géne au voisinage.

o Veiller a la sécurité des participants et du
public :

- en respectant le nombre maximal de personnes
autorisées,

- en ne pratiquant dans les lieux que des activités
compatibles avec I'équipement,

- en laissant libres les issues de secours,

-en prenant toutes mesures pour éviter tout
risque d'incendie,

-de maniére générale en prenant toutes les
mesures nécessaires pour veiller a la sécurité
des utilisateurs ; en faisant, si besoin, appel aux
services de sécurité (police nationale, pompiers)
et en employant les agents de sécurité néces-
saires (agent de sécurité incendie, surveillance),

- en faisant respecter I'interdiction de fumer.

Le non respect de ces regles peut entrainer
le refus de toute nouvelle demande de
I'association.

® En cas de probleme :

-Pendant les heures de service, contacter le
service vie locale au 04 76 00 71 22.

- Le week-end ou en soirée pour consigner tout
souci a l'arrivée (mobilier manquant, mauvais
état de propreté, dégradations, etc.), et ainsi
gviter toute contestation ultérieure, appeler le
06 23 93 30 45, un répondeur prendra le mes-
sage. Indiquer le nom de I'association, de la
personne qui appelle, I'objet de I'appel, la date
et le jour du constat.

® En cas de probléme important et urgent
(impossibilité de fermer, probleme électrique...),

- contacter les pompiers de Saint-Martind'Heres
au 0476 62 45 75. lIs se chargeront d'appeler le
technicien d'astreinte.

E - Vous organisez
une manifestation

Toute manifestation ouverte au public nécessite un
certain nombre d'autorisations, variable en fonction
de la nature de la manifestation et de son lieu de
déroulement.

Dossier type pour [lorganisation
de toutes vos manifestations
associatives

Pour les autorisations et les demandes d‘aides
aupres de la ville, afin d'éviter des démarches dans
différents services municipaux, le service vie locale
a établi un dossier regroupant différents imprimés. Il
conceme toute manifestation publique, a I'exception
des manifestations sportives, pour lesquelles les
associations continuent, bien entendu, a s'adresser
au service des sports.

Ce dossier est disponible au service vie locale.
Il doit &tre remis, complété et signé, au moins deux
mois avant la date prévue de la manifestation ou de
I'événement.

Attention, aucune demande d'intervention
des services municipaux ne pourra étre prise
en compte avant validation de ce dossier
déposeé dans les délais demandés et traité par
le service vie locale.




L'organisateur remplit dans tous les cas la premiére
page du dossier et la fiche “présentation du projet de
manifestation associative”. Il indiquera la nature de
la manifestation, le lieu précis, le nombre approxi-
matif de personnes attendues, précisera s'il sera ou
non procédé a de la vente (buvette, alimentation,
autre) et si tel est le cas, comment seront affectées
les recettes. Il notera également les mesures de
sécurité envisagées.

S'il sagit d'une manifestation
en extérieur :

© Autorisation

La fiche “demande d'arrété de circulation” ainsi que
I'imprimé Cerfa sont a remplir et signer dans tous les
cas ou la manifestation se déroule sur le domaine
public. Elles doivent &tre accompagnées d'un plan de
localisation précis.

© Matériel

e Tables, chaises, tentes...

Pour vos fétes ou animations de plein air, la com-
mune peut mettre du matériel a votre disposition,
dans la mesure des disponibilités : tables, chaises,
grilles, tentes, barrieres. Ce matériel devra étre récu-
péré par |'association dans le local de stockage sur
rendez-vous, pendant les heures d'ouverture du lundi
au vendredi. Il sera sous la responsabilité du deman-
deur a partir de la récupération ou de la livraison et
jusqu’au retour ou a la récupération. Si le matériel
n'est pas récupéré le soir de votre manifestation, il
doit étre rangé, par vos soins, dans un lieu sécurisé.
Il va de soi que ce matériel sera restitué dans un état
de propreté permettant une réutilisation immédiate.
Un bon de livraison sera établi et devra impérative-
ment &tre signé lors de la remise et de la restitution
dumatériel. En cas de perte, vol ou casse du matériel,
I'utilisateur s'engage a régler, via une facture qui lui
sera adressée par la ville de Saint-Martin-d'Heres, le
montant correspondant au prix d'achat du matériel.

* Electricité, plomberie...

Une demande d'intervention des services techniques
est a remplir en fonction des besoins. Les services
techniques interviendront selon leurs possibilités
et la disponibilité du matériel, celui-ci étant sous la
responsabilité de I'utilisateur des son installation et
jusqu‘a son enlevement.

©® Sécurité
La police municipale peut &tre amenée a intervenir,
en fonction de I'ampleur de la manifestation, et de
I'arrété de voirie a faire respecter. Cette participation
n‘est toutefois accordée qu'a titre tres exceptionnel.
Dans tous les cas, il est conseillé d'informer la police
nationale de votre manifestation.
e Cas particulier des vide-greniers a Saint-
Martin-d'Heres
Devant la multiplication des vide-greniers et les
interventions que ceux-ci engendrent pour les divers
services municipaux, avec des codts non négli-
geables pour les finances communales, seules les
Unions de quartier, déclarées comme telles a la Pré-
fecture et rayonnant a I'échelle d'un quartier entier
peuvent organiser une manifestation dans laquelle
elles louent, sur I'espace public, des emplacements
a des particuliers vendeurs :
- dans la limite d'une par an, sur leur quartier.
La demande devra parvenir au moins 2 mois a
I'avance au service vie locale (en remplissant le
dossier de demande de manifestation). Un “pack
matériel” maximum pourra étre prété comportant
6 tables, 6 chaises et une tente.

Pour toute manifestation
organisée d l'intérieur d'une salle
municipale

e Pensez a réserver au plus t6t la salle aupres du
service vie locale ou de I'accueil de quartier (voir plus
haut). Le dossier comprend également un imprimé de
demande de prét de salle.

® Cas particulier de Lheure bleue et de
I'Espace culturel René Proby

L'heure bleue et I'Espace culturel René-Proby
accueillent a la fois la programmation culturelle
de la ville, les initiatives municipales et des
manifestations associatives. Aussi, leur planification
est établie largement a |'avance.

Pour L'heure bleue, les demandes sont examinées
par saison (de septembre a juin). Par exemple pour
une demande concernant la saison 2017-2018 (de
septembre 2017 a juin 2018), le courrier de demande
doit étre envoyé au plus tard le 15 février 2017 pour
un examen en avril-mai.

Pour I'Espace culturel René Proby, elles sont
examinges par demi-saison. Par exemple elles
doivent étre envoyées avant le 30 septembre 2016



pour une programmation de mars a juillet 2017
et avant fin mars 2017 pour une programmation de
mi-septembre 2017 a février 2018.

Courrier a envoyer a:

M. le Maire, Cabinet du Maire,

111 avenue Ambroise Croizat, CS 50007,

38401 Saint-Martin-d'Heres Cedex

Dans tous les cas

©® Hygiéne alimentaire et musique amplifiée
Une demande d'autorisation est a remplir en cas de
besoin. Elle indiquera, entre autres, le type de den-
rées alimentaires distribuées, sa transformation ou
non par l'organisateur (lavage, fabrication, cuisson,
congélation, remise en température), si celle-ci est
en partie faite sur place, les mesures d'hygiene
mises en place sur le site (lavage des mains, tenue
vestimentaire), les équipements de conservation
prévus (gestion du froid, maintien en température).
A noter que toute utilisation de barbecue sur le
domaine public est en principe interdite, sauf auto-
risation spéciale a demander au minimum un mois
avant.

Sur la méme fiche dans le dossier type de demande
de manifestation associative figure la demande de
diffusion de musique amplifiée.

©® Débits de hoissons temporaires

Il nest désormais plus nécessaire de solliciter une
autorisation pour vendre des boissons de premiére
catégorie (non alcoolisées). Il suffit de le déclarer
sur la fiche “présentation du projet”.

Les associations peuvent bénéficier d'une
autorisation temporaire de débit de boissons de
deuxieme catégorie (biere, vins doux jusqu'a trois
degrés d‘alcool) a raison de cing par an. Il convient
de remplir la demande d‘autorisation temporaire
de débit de boisson. Il est indispensable d'indiquer
le nom, le prénom, I'adresse du (de la) président(e)
(ou de son représentant) de I'association concernée
ainsi que la date, les horaires de début et de fin de la
manifestation, ainsi que le lieu.

Attention ! Les manifestations se déroulant
dans les colleges, les lycées, les stades spor-
tifs ou le domaine universitaire ne peuvent pas
bénéficier d'une autorisation de débit de bois-
sons de deuxieme catéegorie.

©® Matériel de sonorisation

Une petite sonorisation (micros, amplis) peut, dans
la mesure des disponibilités, &tre mise a votre
disposition. Pour cela, il convient de remplir le
formulaire prévu a cet effet dans le dossier type de
demande de manifestation associative.
Renseignements : 'heure bleue,

tél. 04 76 62 07 86.

® Vidéoprojecteur

Tout comme la sonorisation, pour répondre a un
souhait formulé par les associations lors des per-
manences, la vie associative s'est dotée un vidéo-
projecteur portatif et d'un écran. Pour tout besoin,
réservation au service vie locale.

En contrepartie du prét de salle ou du prét de
matériel gratuit, comme en cas de manifes-
tation subventionnée, I'utilisateur s'engage a
faire figurer le logo de la ville de Saint-Mar-
tin-d'Heres dans I'ensemble de sa communi-
cation (affiche, brochures, annonces presse,
site internet...).

A ce titre, le bénéficiaire dispose du droit d'uti-
lisation et de reproduction de la signalétique
(logo) de la ville de Saint-Martin-d'Heres dans
le respect de la charte graphique définie par la
collectivite.

Informer sur votre événement

La ville a développé des supports d'information
variés et complémentaires SMH  Mensuel,
Internet, une web TV. De bons relais pour que vos
informations parviennent a tous les Martinéroises
et Martinérois. Alors, pas d'hésitation, contactez le
service vie locale pour lui transmettre vos actualités.
Il les transmettra a la direction de la communication
qui vous recontactera le cas échéant. Si vous
transmettez vos actualités par courrier ou par mail,
n‘omettez pas d'indiquer un numéro de téléphone
afin d'étre contacté aisément si nécessaire.

© SMH Mensuel

Distribué chaque mois dans toutes les boftes aux
lettres, il contient des informations pratiques,
reportages. .. : I'actualité martinéroise mais aussi
I'actualité des Martinérois avec de nombreux
témoignages et points de vue.




® Le site web de la ville
www.saintmartindheres.fr

L'actualité de la ville, événements sportifs, cultu-
rels, municipaux, les rendez-vous, le programme de
L'heure bleue, de Mon Cing, I'intégralité des délibé-
rations du Conseil municipal.

©® Des informations inter-associations par mail
Le service vie locale peut compiler les informations
que vous lui communiquez afin de les diffuser a
I'ensemble des associations martinéroises dont il
dispose des coordonnées mail.

© Laffichage

La loi du 29 décembre 1979 relative au renforce-
ment de la protection de |'environnement autorise
I'affichage non commercial sur des emplacements
destinés a cet effet. Aussi, la ville met a disposition
pour les associations martinéroises des panneaux
d‘affichage d'expression libre.

Par ailleurs, une tolérance est accordée aux associa-
tions locales pour annoncer leur manifestation, sur
des supports mobiles, et ce, dix jours avant le dérou-
lement de ces dernieres et a la condition expresse
qu'immédiatement aprés, les lieux soient rendus
dans leur état d'origine.

Pour ce faire, une autorisation daffichage sur le
domaine public doit &tre demandée en remplissant
le formulaire qui y est consacré dans le dossier de
demande de manifestation.

Attention ! cette autorisation d'affichage sur
le domaine public peut étre accordée, apres
concertation avec ce service, pour 10 affiches
maximum de format A3.

Autres démarches - Droits
d’auteur et cotisations sociales

© Droits d'auteur pour toute diffusion d’ceuvre
musicale ou théatrale :

demande d'autorisation écrite a faire au moins
15 jours avant auprés de la Société des auteurs,
compositeurs et éditeurs de musique et/ou Société
des auteurs et compositeurs dramatiques :
SACEM/SACD

Immeuble Le Doyen, 22 avenue Doyen Louis Weil
38000 Grenoble

Tél. 0476 43 93 00

Fax: 0476 439301

Courriel : delegue.grenoble@sacem.fr
www.sacem.fr

www.saca.fr

Atitre indicatif, si vous organisez une kermesse avec
une sonorisation musicale générale et/ou la parti-
cipation de groupes musicaux locaux ou d'enfants
des écoles : vous bénéficiez d'un forfait journalier de
droits d'auteur de 68,75 € (tarif 2015) auquel s'ap-
plique une réduction de 20 % pour déclaration préa-
lable de la manifestation et éventuellement d'autres
réductions en fonction de votre association..

©® La rémunération équitable

Pour I'utilisation de disques, CD, etc. en public, le
Code de la propriété intellectuelle reconnait aux
musiciens, artistes-interpretes et aux producteurs de
phonogrammes un droit a rémunération distinct des
droits d'auteur. Appelé “rémunération équitable”, il
est géré par la SPRE (Société pour la perception de
la rémunération équitable), qui a chargé la Sacem
d'en effectuer le recouvrement. La rémunération
équitable est fixée a 65 % du montant des droits
d‘auteur, avec un minimum annuel de 4553 € HT
pour les associations de bénévoles a but non lucratif
qui organisent des séances occasionnelles non com-
merciales. Renseignements : www.spre.fr

©® Urssaf
En tant qu'organisateur de spectacle, vous étes
considéré comme employeur.

En conséquence, vous devez déclarer :
e chague artiste (vignettes forfaitaires) aupres de
I'Urssaf, 1 rue des Alliés a Grenable
e toute diffusion d'ceuvre musicale gratuite ou
payante doit faire l'objet d'une autorisation
aupres de la Sacem.

F - Vous avez besoin d’'aide

Des services municipaux
correspondant plus spécialement
d votre activité

QOutre le service vie locale, les services municipaux :
culture, enfance-petite enfance, affaires scolaires,
habitat, hygiéne et santé, jeunesse, sport, le Centre
communal d‘action sociale sont a votre disposition
pour toutes les questions spécifiques a leur domaine.



Vous sollicitez une subvention
de la ville

Un dossier de demande de subvention est en ligne
sur le site internet de la ville.

Il est également a votre disposition au service vie
locale. Vous pouvez aussi le demander au format
"Word" a vielocale@saintmartindheres.fr

Ce dossier, soigneusement complété, doit étre remis
impérativement avant le 30 septembre pour que la
demande puisse étre examinée dans le cadre de la
préparation budgétaire de I'année suivante.

¢ || comprend les fiches suivantes a compléter :

- présentation de votre association,

- liste des membres de votre bureau,

-dernier bilan comptable approuvé par les ins-
tances statutaires,

- budget prévisionnel pour I'année au titre de
laquelle est demandée la subvention, celui-ci
devant nécessairement étre a I'équilibre et
faire apparattre toutes les subventions ou aides
demandées (dont celle de la ville),

-bilan d'activité de I'année écoulée, détail
des aides financieres indirectes pergues (mises
a disposition de locaux, de matériel, de
personnels...),

- attestation sur I'honneur certifiant que I'asso-
ciation est en regle, qu'elle adhere a la conven-
tion d'engagements réciproques (voir page 5),
que toutes les informations mentionnées dans
le dossier sont exactes, indiquant la somme
demandée et les coordonnées bancaires.

Sile dossier n'est pas signé par le représentant légal
de I'association, fournir le pouvoir donné par ce der-
nier au signataire.

¢ Doivent également y étre joints :

-un exemplaire des statuts déposés ou
approuvés de |'association,

- la copie du récépissé de déclaration en préfec-
ture et la copie de I'annonce au Journal officiel,

- un relévé d'identité bancaire (RIB),

S'il s'agit d'une demande de subvention liée a
une action ou un projet spécifique, il convien-
dra également de remplir les fiches :
- description de I'action (ou projet) pour laquelle
vous demandez une subvention,
- budget prévisionnel de votre action ou projet,

- compte-rendu du projet de I'année précédente,
- compte-rendu financier du projet de I'année
précédente.

Attention, aucune subvention ne peut étre attribuée
ni reconduite sans dépdt d’'un nouveau dossier.

e Anoter:

-pour toute aide, il est nécessaire de dispo-
ser des numéros Siret et APE de I'association.
Ceux-ci sont a demander par courrier a I'lnsee
de Bourgogne, 2 rue Hoche BP 83509 - 21035
Dijon Cedex (joindre photocopie des statuts et du
récépissé de la préfecture).

Tél. 03804067 67, fax : 03 80 40 67 40.

- le service vie locale peut vous aider si vous avez
des difficultés a remplir votre dossier. Vous pouvez
également utiliser les outils du “Coin des assos”.

G - Le forum des associations

Tous les deux ans, les années paires, L'heure bleue
accueille un forum des associations. Si vous souhai-
tez y participer en tenant un stand, en proposant des
démonstrations, il suffit de vous faire connaitre au
service vie locale avant fin mars ou a la réception du
bulletin d'inscription.

H - La Nocturne de I'engagement

associatif

Les années impaires, c'est une rencontre des diri-
geants associatifs, bénévoles, qui est proposée a
L'heure bleue. Un moment convivial pour échanger
entre responsables associatifs et avec les élus de
la commune, aborder ensemble les thématiques qui
concernent de nombreuses associations, et égale-
ment mettre en valeur la dynamique associative de
la commune. Lors de cette Nocturne sont également
remis les trophées de I'engagement associatif.
Toutes les suggestions sont hienvenues pour
les éditions a venir.




Il- VOUS VOULEZ CREER UNE ASSOCIATION

A - Les différentes étapes pour la
création d’'une association : asso-
ciation a but non lucratif
(10i1901)

e &tre au moins deux personnes,

e définir le projet : quelle(s) activité(s) ? Pour
qui ? Comment ? Avec quelles compétences ?
Quelles ressources ?,

e rédiger des statuts (formalisation écrite du
projet),

e réunir une assemblée constitutive qui approuve
les statuts et désigne les membres du Conseil
d'administration et du bureau,

e faire la déclaration a la préfecture et une
demande d'insertion au Journal officiel,

e ouvrir un compte en banque et préparer le
registre spécial.

Intérét a déclarer Iégalement
I'existence de I'association

Pour avoir la capacité juridique, c'est-a-dire, pour
pouvoir par exemple demander des subventions,
soutenir une action en justice, acheter ou vendre en
son nom, une association doit tre rendue publique.
e Cela implique 2 formalités :
- la déclaration a la préfecture ou a la sous-pré-
fecture,
-la publicité de cet acte par une insertion au
Journal officiel associations et fondations.

Procédure de déclaration

La déclaration de I'association est faite au bureau
des associations de la Direction départementale de
la cohésion sociale (DDCS), 1 rue Joseph Chanrion,
38000 Grenoble.

© La déclaration doit contenir les informations
suivantes :
- le titre de I'association, exact et complet, suivi
dussigle s'il'y a lieu,
- son objet,
- 'adresse de son siege social,

- les noms, professions, domiciles et nationalités
des personnes chargées de son administration,
-les statuts sur papier libre, datés, certifiés
conformes et signés (sous le demier article) par
au moins 2 personnes ou membres fondateurs,
- I'imprimé de demande d'insertion au Journal
officiel associations et fondations,
- une enveloppe timbrée, a I'adresse du président
ou du siége social pour recevoir le récépisse.
Le dossier peut &tre déposé au guichet ou transmis
par courrier. La déclaration peut étre effectuée par
toute personne qui est chargée de I'administration
ou de la direction de I'association. Un modele de
chaque document en vue de la création d'une asso-
ciation est disponible sur le site de la préfecture :
www.isere.gouv.fr/Demarches-administratives/
Demarches-ASSOCIATIONS
Les démarches peuvent également y étre effectuées
en ligne.
Vous pouvez, pour ce faire, vous rendre au “Coin des
assos”, utiliser les acces internet et bénéficier, si be-
soin, de I"aide d'une personne du service vie locale.

Récépissé remis
par l'administration

Un récépissé est adressé par I'administration dans
les 5 jours qui suivent la remise du dossier com-
plet. Il mentionne la date de dépdt de la déclaration
complete.

Publication au Journal officiel

La préfecture (ou sous-préfecture) se charge de
transmettre la demande de publication a la direction
du Journal officiel.

Aprés publication, la direction des Journaux officiels
adresse a l'intéressé, comme témoin de parution
de I'annonce, un exemplaire du Journal officiel sur
lequel figure la déclaration de création de I'associa-
tion.

Les informations sont également en ligne sur le site
internet.

Codt forfaitaire de la publication au Journal officiel
de la déclaration de création de |'association : 44 €.



En cas de modification ou
de dissolution de l'association

Tous les changements survenus dans |'administra-
tion de I'association, ainsi que toutes les modifica-
tions apportées a ses statuts doivent étre déclarés
dans les trois mois. lls doivent étre en outre consi-
gnés dans un registre spécial. Ce registre doit étre
tenu a la disposition des autorités administratives ou
judiciaires chaque fois qu'elles en feront la demande.
Tout changement peut faire 'objet de la publica-
tion d'un rectificatif au Journal officiel (ce n'est pas
obligatoire). Codt forfaitaire de la publication de la
déclaration de modification : 31 €.

A noter : si le sidge social de I'association est trans-
féré dans un autre département, la déclaration de
modification sera effectuée (ou a transmettre) a la
préfecture dont releve le nouveau siege.

Co(it de la publication au Journal officiel de I'avis de
dissolution de I'association : gratuit (inclus dans le
forfait de déclaration préalable).

A savoir : depuis février 2014, toutes ces démarches

statutaires peuvent étre effectuées en ligne, a partir

de https.//compteasso.service-public. fr

Avec votre compte “association”, vous pourrez :

e réaliser en ligne et suivre simplement vos
démarches administratives,

e unifier vos comptes avec un mot de passe unique,

e conserver et réutiliser en toute sécurité vos pieces
Justificatives,

e obtenir des informations sur mesure et officielles
sur vos droits et démarches.

Renseignements

e Au bureau des associations de la Direction
départementale de la cohésion sociale

 Guichet associations

e Par téléphone : 04 57 38 65 19.

e Par courrier : Direction départementale de la cohé-
sion sociale (DDCS), 1 rue Joseph Chanrion, 38000
Grenable

e Par courriel : ddcs-associations@isere.gouv.fr

e Sur le web : www.isere.gouv.fr/Demarches-admi-
nistratives/ Demarches-ASSOCIATIONS
Horaires d'ouverture : du lundi au vendredi de
9h30a12h30.

B - Faites-vous connaitre
au service vie locale

Une fois votre association créée, il est conseillg, si
vous souhaitez étre informé des actions de la ville en
direction des associations, participer a des soirées
d'échanges, au Forum des associations, bénéficier
de prét de salles, utiliser le “Coin des assos”, orga-
niser une manifestation, etc, de vous faire connaitre
au service vie locale.

Pour cela, apporter les statuts ainsi que le récé-
pissé de dépot en préfecture, la liste des dirigeants,
I'attestation d'assurance et n'hésitez pas a prendre
rendez-vous pour présenter votre association.

C - Vous voulez créer une associa-
tion et vous étes mineurs:

Point information jeunesse q
au Pdle jeunesse 2
30 avenue Benoit Frachon " ,
38400 Saint-Martin-d'Heres €
Tél.0476609070

Le Réseau national des juniors associations
se propose d'étre I'interlocuteur des mineurs
désireux de créer une association. Le réseau
se substitue a la préfecture pour le dépét des
statuts et offre une assurance qui couvre tous
les problemes liés a la responsabilité civile
des mineurs. Il propose en outre un accompa-
gnement pas a pas de tous les projets.
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lll- AUTRES INFORMATIONS UTILES

A-Desouvrages
a votre disposition

Des guides pratiques en ligne

- Guide juridique et fiscal du mécénat
- Les impdts des associations
- Guide pratique du cheque emploi associatif
(CEA)
- Guide pratique du bénévole
- Guide pratique des groupements d'employeurs
associatifs
- Guide association et protection sociale
Ouvrages disponibles sur :
www.isere.gouv.fr/ Demarches-administratives/
Demarches-ASSOCIATIONS

Des ouvrages disponibles
au “Coin des assos”,
en consultation ou en prét

Dans sa salle documentation-convivialité, le “Coin
des assos” vous invite a consulter la revue men-
suelle Associations mode d'emploi, ainsi que les
guides suivants :

©® Fonctionnement de I'association

- La responsabilité pénale, civile et financiere des
associations et de leurs dirigeants

- Les actions en justice et les associations

- Les bénévoles et I'assaciation

- Mairie et association : ce qu'il faut savoir pour
bien travailler ensemble

- Modéles et formulaires associatifs

- Créer et gérer son association

- Bien rédiger les statuts de votre association

-Le fonctionnement juridique et Statuaire de
l'association

- La loi ESS expliquée aux associations

© Pratiques
- Le guide du président de I'association
- Le guide du président d'association sportive
- Le guide pratique du trésorier d'association
- Le guide pratique du secrétaire d'association
- Apprendre a bien communiquer : les régle d’or a
I'usage du responsable associatif

@ Ressources de I'association

- Associations et commande publique

- Guide pratique du mécénat associatif

- Financer son association par les 6 manifesta-
tions annuelles exonérées

- Subventions, dons, cotisations : guide de
gestion des ressources de |'association

- Fonds de dotation une nouvelle source de finan-
cement

© Finances comptabilité

- Comprendre et tenir la comptabilité de votre
association

- Votre association et les impéts

- Votre association et sa banque : choisir son
organisme bancaire et les bonnes solutions du
financement

-La gestion comptable et financiere de votre
association

©® Association employeur
- L'embauche et la gestion du personnel dans les
associations
- Le recrutement et la gestion des emplois dans
l'assaciation

Sivous souhaitez disposer d'autres ressources docu-
mentaires, si vous connaissez des ouvrages pouvant
étre utiles aux associations, vous pouvez le signaler
a: vielocale@saintmartindheres. fr

B - Pour vos adhérents
collégiens

Le Conseil général propose le “Chéquier jeune Isére”
pour favoriser la pratique d'activités sportives et
culturelles. La ville de Saint-Martin-d'Heres sou-
tient et conforte cette initiative. Pensez a passer une
convention avec le Conseil général pour accepter
les cheques “adhésion” et parlez-en a vos adhé-
rents. Vous pouvez vous renseigner aupres du Pole
jeunesse.



C-Pourleslycéens
et apprentis

Le Conseil régional a mis en place la carte M'ra qui
offre le méme type d'avantages.

Renseignements aupres du Conseil régional Rhone-
Alpes Auvergne ou : www.cr-rhone-alpes.fr

Vous trouverez également sur le site du Conseil
régional toutes les informations sur les aides a la vie
associative, en particulier le soutien pluriannuel
aux projets associatifs (SPPA), avec lequel la
Région finance les projets qui visent la création ou le
maintien de postes qualifiés développant et animant
la vie associative de la structure, dans le cadre d'une
démarche d'éducation populaire et citoyenne.

D - Vous voulez embaucher
un salarié

Le chéque emploi associatif peut vous simplifier les
démarches.

Cette offre de service est proposée aux associations
employant peu de salariés.

© Les avantages :

une seule déclaration au Centre national Cheque
emploi associatif pour I'ensemble de vos
obligations aupres des organismes de protection
sociale (sécurité sociale, retraite complémentaire,
chomage, prévoyance). Vous déclarez le salaire net
versé a votre employé. Le centre calcule pour vous
le montant des cotisations dues et vous informe
du montant de la date de prélevement de ces
cotisations. Vous effectuez un seul reglement pour
I'ensemble des cotisations. Vous n'avez pas a établir
de bulletin de salaire et votre salarié regoit du Centre
national cheque emploi associatif une attestation
d’emploi qui vaut bulletin de salaire.

Comment adhérer ?

Auprés de ['établissement qui gere votre compte,
en remplissant une demande d'adhésion au Cheque
emploi associatif, avec une autorisation de préléve-
ment des cotisations.

Votre établissement financier vous remet gratuite-
ment le carnet de chéques emploi associatif au nom
de I'association.

Pour plus de renseignements un numéro vert est
a votre disposition : 0800 1901 00

ou sur www.cea.urssar.fr.

Vous pouvez également contacter la Mise,
Maison des initiatives, de la solidarité et de I'emploi
a Saint-Martin-d'Heres, tél. 04 76 03 77 50.

Le site www.urssaf.fr offre également dans son es-
pace “associations” tous les renseignements utiles
pour embaucher un ou plusieurs salariés.

Un guide complet est en ligne :

www.urssar. fr/images/ref_2200-GuideAsso_2013 pdf

Embaucher un jeune

Différents dispositifs de contrats aidés tendent a
favoriser I'emploi de jeunes de moins de 25 ans. En
constante évolution, ils ne peuvent étre précisément
décrits dans ce guide.

La Mission locale de Saint-Martin-d'Heres est a
la disposition de tout dirigeant associatif pour le
renseigner sur les dispositifs en cours.

Tél. 04 76 51 03 82, ou mail :

missionlocale@ mljsmh.com

Ce petit guide est destiné a accompagner les diri-
geants associatifs tout au long de leur activité a
Saint-Martin-d'Heres.

Le service Vie locale reste a votre disposition
pour toute précision complémentaire.

Accueil :

135, avenue Ambroise-Croizat,

du lundi au vendredi de 13h 30a 17,

Teél.0476 00 71 22

Courriel : vielocale@saintmartindheres.fr
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