
FICHE DE POSTE

        Emploi saisonnier 2024

              Agent de caisse h/f

RENSEIGNEMENTS SUR LE POSTE

Lieu du poste Piscine municipale

Horaires Horaires définis par les chef(fe)s de bassin

Vous devez avoir 18 ans minimum. 

MISSIONS DU POSTE

Sous la responsabilité du chef de bassin, l’agent de caisse devra réaliser les missions 
suivantes : 

➢ Accueil des usagers et communication des informations tarifaires

➢ Gestion des appels téléphoniques et des réservations de cours d’aquagym

➢ Préparation de la journée d'accueil des groupes en collaboration avec le chef de 

bassin

➢ Vérification quotidienne du stock de cartes d'abonnement

➢ Utilisation de la caisse enregistreuse

➢ Tenue du registre journalier et vérification des comptes en collaboration avec le 

régisseur

➢ Vérification des recettes journalières à l'aide du bordereau d'entrée avec le 

régisseur

L’agent devra démontrer une aisance relationnelle avec tout public, un esprit d’équipe et 
une discrétion professionnelle. Son esprit vif lui permet une bonne maîtrise numéraire. Il 
devra avoir de bonnes notions comptables une expérience est souhaitée sur un poste 
similaire. 

OBSERVATIONS POUR L’ORGANISATION

Aucune observation.
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